CABINET ’
LE ROUX & ASSOCIES

PN Expertise comptable et conseils

Guide Utilisateur — GED Cabinet Le Roux

1. 1ére connexion au Portail

Vous avez recu un mail a I'adresse qui nous sert a communiquer avec vous sur les salaires pour
activer la création de votre compte. N’hésitez pas a vérifier dans vos spams !

[CABINET LE ROUX] Création de compte  geite de réception x

automate.envoi@ged-leroux.everial.com

Amoi v

Bonjour Pharmacie TEST,

Votre compte a été créé avec l'identifiant client.cabinetleroux.test@gmail.com.

Dans la page de connexion, vous devrez sélectionner I'option "Mot de passe oubli€" pour régénérer votre mot de passe.

Vous pourrez ensuite compléter les informations vous concernant.

Cordialement,

Le gestionnaire CABINET LE ROUX
L CABINET

? LE ROUX & ASSOCIES
A Expertise comptable et conseils

Cliquez sur « page de connexion » puis sur « Mot de passe oublié ».

CABINET

L? LE ROUX & ASSOCIES
—

Veulliez renseigner vos Informations de

connexion

CONNEXION

Aot Ge Passe ouble

Renseignez I'adresse mail a laguelle vous avez recu le mail d’activation de votre compte et le code
de sécurité.

Mot de passe oubiié

Nous allons vous envoyer un e-mail a ladresse
suivante contenant un lien qui va vous permettre de saisir

un nouveau mot de passe. _———————3
E-mail envoyé

Votre adresse e-mail *

Code de sécurité * :

, Un e-mail a été envoyé a I'adresse
%) (&) "client.cabinetleroux.test@gmail.com"” pour réinitialiser le mot de
I passe. Le lien de réinitialisation du mot de passe est valable une
heure. Vous n’avez pas recu I'e-mail ? Vérifiez que I'adresse e-mail
saisie est correcte et que I'e-mail ne s'est pas glissé dans les
indésirables.

ENVOYER LE-MAIL
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Vous recevez un deuxieme mail pour réinitialiser votre mot de passe.

[CABINET LE ROUX] Réinitialisation du mot de passe &oite de réception x

automate.envoi@ged-leroux.everial.com

ylel

Bonjour Pharmacie TEST,

Nous avons regu une demande de réinitialisation de mot de passe pour le compte associé 3 cette adresse email.
Saisissez votre nouveau mot de passe en cliquant sur le lien ci-dessous :

Réinitialisation du mot de passe

Vous disposez d'une heure pour réinitialiser votre mot de passe et ce lien n'est utilisable qu'une fois.

Si vous n'étes pas a l'origine de cette demande, ignorez cet email, la sécurité de votre compte est préservée.

Cordialement,
Le gestionnaire CABINET LE ROUX

Cliguez sur « Réinitialisation du mot de passe » et renseignez votre nouveau mot de passe.

Réiniialisation du mot de passe

Mot de passe regénére

Nouveau mot de passe * © :

Confirmation du mot de passe * :

Votre mot de passe a bien été regénéré.

REINITIALISER

2. Dépose des variables de Paie

Aprés avoir préparé vos variables de paie sur le fichier Excel (voir modéle en piéece jointe), cliquez

CABINET )
LE ROUX & ASSOCIES CABINET LE ROUX
3 seils

Expertise comptable et co

TABLEAUX DE BORD

+ DEPOSER

Complétez le formulaire de contribution : I’'espace de destination est la bannette du dossier.

Formulaire de contribution X

1 - Choix de I'espace de destination 2- Choix des fichiers + AJOUTER
e ﬁ Variable paie 2025 04.xlsx 100% 6Ke ' W

PHIETEST

\ /" Bannette du dossier

Administratif
Comptable - fiscal
Juridique Destinataires des fichiers & Anry SOURALAYSAK X (+\

déposés® : S
Social

Message aux destinataires

Nombre de caractéres 0/400

[Courriel -
Type de document * :

Document
Document sacial

Facture
Piece comptable ¥
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Ajoutez le fichier concerné et sélectionnez le destinataire qui est votre collaborateur social (cliquez
sur (+) si besoin, « ajouter » puis « fermer »).

Weuillez saisir au moins 3 caractéres et validez pour lancer la recherche

é Anry SOURALAYSAK (asouralaysak@cabinetleroux fr)

Le type de document est « Document social ». Les autres informations sont facultatives mais nous
vous invitons de renseigner le mois concerné. Puis, cliquez sur .

Description :

Salariés : e par "Ent
Matricule :
Mois : Mars 2025 X
Périodicité : Annuelle

Mensuel

Mensuelle

Trimestrielle
Date de validité : X
Date de lancement du X
processus de révision :

ENREGISTRER
ANNULER (et aller a la cesunaucn) (ENREG‘STRER)

3. Validation des Bulletins de Paie

Dés que votre collaborateur social aura déposer les bulletins de paie a valider, vous recevez un mail.

[CABINET LE ROUX] Une tache "Valider le bulletin de paie" vous a été assignée.  ite de réception x

automate.envoi@ged-leroux.everial.com
Amoi v

Bonjour Pharmacie TEST,

La tache Vvalider le bulletin de paie sur le document BONNIFAIT - BS TEST.pdf (Version 1.0) dans le dossier PHIE TEST vous a été assignée.

Vous pouvez réaliser cette tache en vous rendant sur celle-ci depuis votre profil ou directement sur le contenu concerné.

Cordialement,
Le gesti ire CABINET LE ROUX
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Cliquez « sur le contenu concerné » pour accéder directement au fichier PDF global des bulletins.

~ BSTEST.pdf

7b9c41fddd6f4745b... 1

BULLETIN DE SALAIRE
Pk Mars 2008

EMPLACEMENT

[123456789] PHIE TEST . Social . Année 2025

PROPRIETES

Taille :
389,04 Ko

Type de document :
Document social

Description :

Diffusion :

8 confidentie

Net i payer avant impét sur le revenu

Apres avoir lu le fichier PDF, cliquez sur  #" pour ouvrir le menu de validation.

= )
® ED)] 2 g

& VALIDER LE BULLETIN DE PAIE (§

et

Si vous souhaitez refuser le fichier PDF des bulletins des bulletins de paie, merci de mettre un
commentaire pour préciser le motif de votre refus.

Demande de renseignement X

Commentez votre action "Refuser le bulletin sur le document "BONNIFAIT - BS TEST.pdf

ANNULER EXECUTER LACTION

Pour information, vous avez 3 jours calendaires pour valider le fichier PDF des bulletins de paie.

4. Support et Assistance

Si vous souhaitez une aide en ligne ou un accompagnement lors de vos démarches dans notre
espace GED, n’hésitez pas a contacter votre collaborateur social au 02 40 04 18 44.
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